
 

 

 

                              FICHA TECNICA  
PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA 

 
En mi condición de contratista manifiesto que la propuesta económica es por el 
valor que a continuación enuncio: 

 
 

OBJETO 

“SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA PARA RESPONDER A LASNECESIDADES QUE DEMANDAN 
LAS DEPENDENCIAS DEL ESTABLECIMIENTO DE DESARROLLO URBANO Y MEDIO AMBIENTE DE 
SOLEDAD-EDUMAS” 

 

 

ITEM DETALLE PRESENTACION  CANT DESCRIPCION  MARCA IMAGEN 

1 
ALMOHADILLA 
PARA SELLOS 

UNIDAD 2 
Cojín Para Sello Pelikan 

4500001 No2 Plástico 
15.2x9.8 cm  

Pelikan  

  

2 
AMBIENTADOR 
AUTOMATICO 

175GR 
UNIDAD 10 

Tipo 
Ambientadores 

Contenido 
175 g 
Aroma 

Paraiso Azul 
País de origen 

Estados Unidos 
Formato 
Líquido 

Presentación 
Blister 

Alimentación 
Pila  

Glade  

  

3 
BALDE DE 
LIMPIEZA 
SENCILLO 

1 BALDE 1 

ipo 
Baldes 

Despacho Express 
Entrega 3 horas en Bogotá 

Capacidad 
12 litros 
Material 
Plástico 

Uso 
Multiusos 

Color 
Gris 

 Vanyplas 

  

4 BANDEJA UND 3 

 Papelera de escritorio 
 

Características: 
 

• Malla metálica 
• Doble bandeja 

• Color negro 

Generico  

 

 



 

 

5 
BOLIGRAFO 

NEGRO 
UNIDAD 100 

BOLIGRAFO TINTA 
NEGRA BIC CRISTAL  

 BIC 

  

6 
BOLSA DE 
BANDAS 

ELASTICAS X 50 
UNIDAD 1 

Características específicas: 
Longitud plana: 80 mm. +/- 

3 mm 
Ancho: 2 mm. +/- 0.2 mm 

Calibre: 1.5 mm. +/- 0.1 mm 
Elongación: 35 cm. +/- 2 

cm  

 BANDIFLEX 

  

7 
BOLSA DE 

BASURA BLANCA 
MEDIANA 

UNIDAD 400 

 Bolsas De Basura 
papelera, 

oficina,baño,cocina 
Bolsas por 30 bolsas cada 

unidad para usar en 
papelera 

oficina,baño,cocina 
43x48CM Ideales para 

reciclar fácilmente Blancas, 
también son usadas en la 

oficina,el baño,etc 
Color: blanco  

House  

  

8 
BOLSA DE 

BASURA NEGRA 
GRANDE 

UNIDAD 1000 
Largo x Ancho 
65 cm x 90 cm  

House  

  

9 

BOLSAS PARA 
PAPELERA 
MEDIAN DE 

50X55 DE 100 
UND 

PAQ.X100 5 

 Dimensiones 
Ancho 
3.5 cm 
Largo 
4.5 cm 

Capacidad 
18 litros 
Material 

Polietileno de alta densidad 
Color 

Negras  

TASK  

  

10 
BORRADOR 

NATA 
UNIDAD 50 

 Borrador Nata Mayka 
65x23x12mm Biselada 

Linea Azul Ref 612 
 Mayka 

  



 

 

11 
CARPETAS 4 

ALETAS 
UND 15 

CARPETA 4 ALETAS 
BLANCA PROPALCOTE 

Material 
Cartulina desacificada 
Tamaño de las hojas 

Oficio  

Propalcote 

  

12 
CARPETAS 

AZULES 
UNIDAD 300 

Carpeta Colgante Cartón 
Oficio Varilla Plástica 

Diseño 
Carpeta colgante 
Formato de venta 

Unidad 
tipo de carpeta 

Carpeta colgante 
Material 

Yute 330 fondiado color 
Azul 

Tamaño de las hojas 
Oficio 

Largo x Ancho 
38 cm x 24 cm 

Espesor 
3 mm  

ECORECICLAJ
E  

  

13 
CARPETAS 
BLANCAS 

UNIDAD 21 

 Carpeta legajadora 
carta blanca 

Práctico gancho legajador 
más seguro, con capacidad 
para archivar 160 hojas de 

75 gramos. 
Brinda la posibilidad de 

archivar en múltiples 
posiciones. 

Resistente y flexible. 

Offi-Esco  

  

14 
CARPETAS 

MARRONES oficio 
UNIDAD 900 

Carpeta Cartón Tamaño 
Oficio Vittoria 

 Modelo 
Marron 

Vittoria 

  

  

15 
CARPETAS 
MARRONES 
CERRADAS 

UNIDAD 20 

Carpeta Once 
Fuelleáseg/Caucho D-02 

Humo 
 Cerrada color marron 

 Fuelleáseg 

 

16 
CEPILLOS PARA 

BARRER 
INDUSTRIAL 

UND 5 

Producto útil especialmente 
para instituciones e 

industrias, fabricado bajo 
altos estándares de calidad. 

Medidas 60cm x 10cm x 
7cm.  

 Casalimpia 

  



 

 

17 CHINCHE UNIDAD 13 
Chinches punta de metal y 
recubrimiento plástico de 

colores   

Chinchon 
  

  

18 
CINTA 

ENMASCARADA 
UNIDAD 5 

Cinta de Enmascarar 24 
mm x 40 Metros 

Color 
Blanco 
Largo 
11 cm 

Material 
Papel 

Rendimiento 
40 m  
Ancho 
11 cm  

Topex  

  

19 
CINTA METRICA 

DE FIBRA 
UNIDAD 5 

 Cinta Metrica 30M Fibra 
Vidrio Ref 34-262S  

STANLEY 

 

20 
CINTA 

TRANSPARENTE 
UNIDAD 10 

CINTA EMPAQUE 
TRANSPARENTE 48 MM X 

40 MT TESA  
TESA  

  

21 
CLIP METALICO 
MARIPOSA X100 

UNIDAD 3 
Gancho Clip Metálico 

Mariposa  x100 
Caja Gancho Clip mariposa 

 

  

22 
CLIP METALICO 
PEQUEÑO X 100 

CAJA 30 
Gancho Clips Pequeno 

Clip Metálico Pequeño caja 
x 100 Ganchos 

triton 

 



 

 

23 CLIP STANDARD CAJA 20 
Caja X 100 Clip Triton 

Metalizado 
 TRITON  

  

24 
CORRECTOR 

LIQUIDO 
UNIDAD 10 

Corrector Líquido Primavera 
Contenido 9 ml. 
Secado rápido. 

Punta dosificadora en 
metal. 

Alta blancura. 
Tapa con clip. 

Fácil aplicación. 
Alta blancura. 

Fluido a base solvente. 
Barril de nailon. 
Tapa exterior de 
policarbonato. 

Agitador de metal en el 
interior.  

 Primavera 

  

25 CUBIERTOS JUEGOX6 2 

Marca 
Tramontina 

Línea 
Malibu  

ubiertos incluidos 
Cuchara, Cuchillo, Tenedor 

Material del mango 
Acero inoxidable 

Material de la hoja 
Acero inoxidable 

 Tramontina 

  

26 
DESINFECTANTE 
PARA PISOS X 4 

LITROS 
UND 2 

 Limpiador Desinfectante 
Floral 4 Litros 

ipo 
Desinfectantes 

Contenido 
4 litros 

Dosificación 
Según uso, diluido una 

parte de producto por una 
parte de agua o directo. 

Aroma 
Floral 

Biodegradable 
Si 

Lps  

  

27 
DETERGENTE 
LIQUIDO X 4LT 

UNIDAD 7 

 Detergente Neutro 4Lt 
Contenido 

4 Lt 
Material 
Plástico 

Uso 
Industrial e institucional - 

para todo tipo de superficie. 
Color 

Incoloro eso 
4 kg 

  

MAXWEAR  

  



 

 

28 
ESCOBAS CON 

PALO 
UNIDAD 4 

 Largo 
101 cm 

Características 
Cepillo de limpieza en forma 

de V ajustable 3 en 1 
Color 
Gris 
Tipo 

Escobas 
Material 

Caucho y plástico 
País de origen 

China 
Garantía 
2 meses 
producto 

Marca 
Kleine 

kleine 

 

 

29 
ESPONJA 

MULTIUSOS 
UNIDAD 3 

 ESPONJA FIBRA-
ESPUMA SCOTCH BRITE 

DOBLE USO 
 3M 

  

30 EXACTO UNIDAD 10 
 Bisturi 18x100mm Caucho 

Con 3 Repuestos Total 
(tht522136)  

TOTAL  

  

31 
FOLDER DE 

TAMAÑO OFICIO 
DE CARTON 

CAJAX 12 20 

Carpeta De Cartón Tamaño 
Oficio X 12 Unidades 

Carpeta cartón Oficio para 
archivar  

PaperExpress  

  

32 
GANCHO 

LEGAJADOR 
PLASTICO 

PAQUETES 100 

 Gancho Legajador Plástico, 
Paquete X 20 Keepermate 

Largo 
12.5 cm  

Keepermate 
 

  

  



 

 

33 GRAPA MARFIL 3 CAJITAS 10 
 Grapa Galvanizada 

Estandar 26/6 X5000 Und 
Marfil X1 Caja 

marfil  

  

34 GRAPADORAS UNIDAD 10 

Grapadora Offi-esco 
Mediana Metalica Oe-330 

X1 Und  
Tamaño de las grapas 

26/24-6 
Capacidad de grapas 

50 

Offi-Esco  

  

35 
GUANTES 
NEGROS 

PAR 30 

Guante negro talla 8 calibre 
18 par 

 Material 
latex 
Uso 

Industrial maxima 
proteccion en labores 

domesticas e industriales. 
Color 
Negro 

Beneficios 
Maxima proteccion mayor 
resisitencia. Resistentes 

incluso a soluciones diluidas 
de blanqueadores y 

detergentes. 
Tipo 

Guantes Industriales 
Medidas 

2 x 15 x 39 x 2 cm 

 Eterna 

  

36 
GUANTES 

PAQUETES 
amarillo 

PAQQ.X12 4 
Paquete X12 Guantes 

Tradicionales Task Talla M 
  

 TASK 

  

37 HUELLERO UNIDAD 2 
Huellero Dactilar Offiesco 

Oe-560 X1 Unidad  
 Offiesco 

  

38 
HUMEDECEDOR 

DACTILAR 
UNIDAD 3 

 Humedecedor Dactilar - 
Cuenta Fácil X 14 Gr. 

Sortkwik 
  

  



 

 

39 
JABON LIQUIDO 

DE LAVALOZA X 4 
LITROS 

UND 3 

Jabon Lavaloza Galon 4l 
Liquido - L  
Fragancia 

Limón 
Es apto para lavavajillas 

Sí 

Dersa  

  

40 
JUEGO DE 
POSILLOS 

JUEGOX6 3 

 Set X6 Pocillo Y Plato 
Tintero / Cafe Grande 

Marca:Genérica 
Modelo 
Surtido 
Es set 

Sí 
Forma de la taza  

Redondo 
Formato de venta: Pack 
Unidades por pack:12 

Es apto para microondas: Sí 
Es apto para lavavajillas: Sí 

Material: Cerámica 

Genérico  

  

41 LAPIZ NEGRO UNIDAD 100 
LAPIZ NEGRO NORMA NO 

2 528915  
NORMA  

  

42 LIBRO DE ACTAS UNIDAD 4 

 Libro De Actas 400 Folios 
200 Hojas 

Modelo 
400 folios 

Largo x Ancho 
28 cm x 24 cm 

Nombre del diseño 
400 folios 

Tipo de hoja 
Rayada 

Cantidad de hojas 
200 

Formato de venta 
Unidad 

Tipo de encuadernación 
Cosido 

  

Segun 
Disponibilidad  

  

43 LIMPIA VIDRIO LT UNIDAD 3 

 Limpiavidrios X1 Litro 
Tipo 

Limpiavidrios 
Largo 
7.8 cm 

Contenido 
1 litros 
Aroma 
Limón 

Biodegradable 
Si 

Dosificación 
Según Uso 

Formato 
Líquido 

Garantía 
12 meses 

País de Origen 
Colombia 

Presentación 
Frasco (plástico/vidrio) 

 Kleine wolke 

  



 

 

Rendimiento 
Según uso 

44 
MARCADOR 
BORRABLE 

UNIDAD 15 

 Marcador Expo Borrable 
Tablero Negro X 1 Und 

Material del cuerpo 
Plástico 

Tipo de punta 
Biselada 

Tipo de tinta 
BORRABLE 

Superficies recomendadas 
Pizarra 

Grosor del trazo 
5 mm 

Expo  

  

45 
MARCADOR 

PERMANENTE 
UNIDAD 15 

Marcador Permanente 
Sharpie, Punta Fina, Negro 

X Unidad  
Tipo de tinta: a base de 

alcohol. 
Ideal para: cartón. 

Grosor del trazo: 1.3mm 
A prueba de agua. 

Sharpie 
  

 

 

46 MEMORIA USB UNIDAD 5 

apacidad de 
almacenamiento de 32GB. 
Conectividad USB 3.2 Gen 

1. 
Tipo de conector: USB-A. 
Velocidad de lectura de 

300MB/s. 
Velocidad de escritura de 

29.95MB/s. 
Material: Plástico. 

Dimensiones: 21.04mm de 
ancho, 67.3mm de alto y 
10.14mm de profundidad. 

Con tapa extraíble. 
Recomendado para 

transferencias de alta 
velocidad. 

Liviano e ideal para 
transportar todo tipo de 

archivos. 

 Kingston 

  

47 MEMOS X 5 PAQUETES 5 

Notas Adhesivas Color 
Neon 400h 5.1x5.1cm 

Block  
400 hojas por block 

Offi-Esco 

  

48 
PALOS DE 
ESCOBA 

UNIDAD 6 

Palo de escoba Metalico 
120 Cm 

Mango  Metalico 120 cm 
Diámetro 
2.5 cm 
Material 
Aluminio 

Es extensible 
No 

Con rosca 
Sí 

Con agujero para colgar 
Sí 

Cantidad 
1 

Tipo de unidad 

Generico 

  



 

 

Unidad  

49 
PAÑO 

ABSORBENTE 
MULTIUSOS 

UNIDAD 8 

Paño Multiusos TASK 
resistentes y durables que 

otros paños, no hacen 
motas ni dejan pelusas, no 

retienen malos olores, 
limpian la suciedad más 

difícil. Dimensiones: 38 x 38 
cm aprox. 

  

TASK  

 

50 
PAPEL 

HIGIENICO X 12 
UNDS 

PAQ. X 20 20 

 Papel Higiénico Scott 
Cuidado Completo Triple 

Hoja 12 Rollos 
Tipo de hoja: Triple hoja 

Scott  

  

51 
PEGANTE EN 

BARRA 
UNIDAD 3 

Pegante En Barra 40 Gr. 
Stick Tesa 

Cantidad de packs: 1 
Superficies aptas: cartulina. 

Es lavable.  

Tesa  

  

52 
RASTRILLOS 
INDUSTRIAL 

UND 5 

Rastrillo Metálico De 14 
Dientes - Herragro  

Cantidad de dientes: 14 
Cabeza metálica duradera. 

14 dientes para mayor 
eficiencia 

Tipo de rastrillo 
Escoba 

Herragro  

 

 

53 
RECOGEDOR DE 

BASURA 
UND 2 

Recogedor con Pestaña La 
Negra 

elaborado en plástico 100% 
resistente, su amplitud 

permite una mayor 
recolección de basuras y su 
pestaña de caucho de color 

negro ayuda a que se 
adhiera más al piso para 

una mejor y más fácil 
recolección. Tiene un cabo 
plástico con rosca y soporte 

para colgar y un limpia 
escobas integrado que 

elimina las pelusas 
adheridas. 

 La Negra 

  

 

Escoba 

 



 

 

54 REGLAS UNIDAD 10 

  
 
 

 
Regla Plástica 30 cm Faber 

Castell (Profesional) 
Regla Plástica 30 cm Faber 

Castell 814-40,  versión 
profesional con los números 

tallados para que no se 
borren con el tiempo 

  

 Faber Castell 

 

 

55 RESALTADOR UNIDAD 25  Resaltador Verde Sharpie  Sharpie 

  

56 RESMA CARTA UNIDAD 50 

Resma Reprograf carta 
bond de 500 hojas de 75g 

blanco por unidad 
Dimensiones: 21.6cm de 
ancho y 27.9cm de largo. 
Tiene un acabado mate. 

Peso 
500 g 

 Reprograf 

  

57 RESMA OFICIO UNIDAD 92 
Resma De Papel marca 

Reprograf Oficio 500 Hojas 
       Tamaño: Oficio 

  Reprograf 

  

58 
SOBRE DE 

MANILA X 30 
PAQUETES 3 

Sobres Super Manila Gold 
carta 1 und 

 Norma 

 



 

 

59 
SOBRES CARTA 

X 32 
PAQUETES 2 

Sobres Super Manila Gold 
Oficio 1 und 

 Norma 

  

60 
TINTA AMARILLA 

LT 
UNIDAD 3 

1 Litro tinta Universal 
Amarilla para impresoras 
Epson HP Canon Brother 

Lexmark X1 Unidad 
Compatibilidad: Recuerda 
que Es compatible con una 
amplia gama de impresoras, 

incluidas las Epson, HP, 
Brother, Canon, Lexmark. 

Puede confiar en que 
funcionara correctamente 

con su equipo. 

 Lexmark  

 

 

61 TINTA AZULES LT UNIDAD 3 

1 Litro tinta Universal Azul 
para impresoras Epson HP 
Canon Brother Lexmark X1 

Unidad 
Compatibilidad: Recuerda 
que Es compatible con una 
amplia gama de impresoras, 

incluidas las Epson, HP, 
Brother, Canon, Lexmark. 

Puede confiar en que 
funcionara correctamente 

con su equipo. 

 Lexmark  

 

 

62 TINTA NEGRA LT UNIDAD 3 

1 Litro tinta Universal Negra 
para impresoras Epson HP 
Canon Brother Lexmark X1 

Unidad 
Compatibilidad: Recuerda 
que Es compatible con una 
amplia gama de impresoras, 

incluidas las Epson, HP, 
Brother, Canon, Lexmark. 

Puede confiar en que 
funcionara correctamente 

con su equipo. 

 Lexmark  

 

 



 

 

63 TINTA ROJA LT UNIDAD 3 

1 Litro tinta Universal Yellow 
para impresoras Epson HP 
Canon Brother Lexmark X1 

Unidad 
Compatibilidad: Recuerda 
que Es compatible con una 
amplia gama de impresoras, 

incluidas las Epson, HP, 
Brother, Canon, Lexmark. 

Puede confiar en que 
funcionara correctamente 

con su equipo. 

 Lexmark  

 

 

64 
TRAPERO 

INDUSTRIAL 
UND 5 

Trapero Industrial De 60 
Cms 

Trapero industrial en 
estructura metálica 

Con mango de 1.50 y 
tratamiento zilcado 

He hilaza industrial de 60 
cms de ancho 

Material del mango 
Aluminio 

Material del trapo 
Hilaza 

Cantidad 
1 

Tipo de unidad 
Unidad 

 Generico 

  

65 VASOS UNIDAD 36 

Vaso De Fibra De Caña 12 
Oz Ecológico Bio Paq. X 50 

Material 
Fibra de caña 

Es apto para bebidas 
calientes 

Sí 
Capacidad en volumen 

350 mL  

  

  

 

MARIA OLGA MACEA BUELVAS 

REPRESENTANTE LEGAL 

C.C 1.143.115.512 
DICOING M&V S.A.S  

NIT: 900.491.066-6      



 

 

 


